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W CAVALI Factrack

DE FACTURAS

1. INTRODUCCION

Este manual tiene como finalidad guiar a los Participantes en los procesos de autenticacion,

realizaciéon de consultas, mostrar conformidad o disconformidad, entre otros.
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2. REQUISITOS TECNICOS

Hardware

Disponer de un computador personal con la siguiente con figuracién minima recomendada:
Core 2 Duo o superior, con 4GB de RAM.

Sistema operativo

Microsoft Windows 7 o superior.

Navegador

Microsoft Internet Explorer 9.0 o superior.

Ultimas versiones de Mozilla Firefox, Chrome y Safari.
Antivirus

Disponer de un software antivirus actualizado.
Conexion

Debe disponer de conexién a Internet.

Otros

Resolucién grafica recomendada de 1024 x 768.
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3. AUTENTICACION AL PORTAL FACTURAS NEGOCIABLES - USUARIO PARTICIPANTE

Permite a los usuarios autenticarse en el sistema por clave usuario y contraseia del sistema
WARI.
El usuario Participante ingresa desde el navegador de su computadora a la direccién:

https://facturas.cavali.com.pe/CavaliFN/

A continuacién, se muestra la pagina de inicio con el nombre del sistema (figura 1). El usuario

Participante, selecciona el enlace "Ingresar” (Autenticacion Cavali).

Factrack CAVALI

MEMETRS CENTRALEADD DE PACTUILAS HEGDCIABLES

Bienvenidos

Registro Centralizado de Facturas Negociables

Registre sus facturas Autenticacion CAVALI
negDCiableS p‘ara obtener Si es usuario de CAVALI, utilice su cuenta de
un financiamiento rapido il ]

Haga seguimiento del estado de sus facturas Ingresar

negociables, revise en linea las estadisticas
mensajes y notificaciones de las operaciones

realizadas

Autenticacion Clave Sol

Utilice su Clave Sol brindada por Sunat, para

Para mas informacion visite |a web ingresar al sistema

www.cavali.com. peffacturasnegociables

Figura 1l
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A continuacién el sistema muestra una ventana con el formulario de autenticacién CAVALI.
Se muestran los campos "Usuario" y "Contraseia". Ademads de la opcidn "Iniciar Sesién".
El usuario Participante ingresa el usuario y contrasefia brindado por CAVALI (usuario y

contrasefia de WARI) y presiona el botén “Iniciar Sesion”.

A _
Q& CAVALI

e

Bienvenidos

Registro Centralizado de Facturas Negociables

Autenticacion CAVALI

Usuario: |FNEGSLF"G |

Contrasefa:

Iniciar Sesion

Figura 2

El sistema redirecciona a la pagina inicio, la cual contiene la siguiente informacién:

e Enlace para mostrar las opciones del sistema (parte superior izquierda).
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CAVALI Factrack

ADO DE FACTURAS

Ayuda : Muestra una ventana donde se indica informacion detallada de la

pagina de Inicio del portal.

Manuales de Usuario segun su perfil

) Laura Perez Granados
Nombre del usuario logueado

Cierre de Sesién : Sale de la sesién del usuario ingresado, volviendo a la pagina de
logueo.

Informacién de pdagina de Inicio del Portal.

E FFO.CtTCLCk I:: A‘,‘UdaID l_sura Perez Grsns:asl

[Z] Facturas por estados [T: Informe neto a pagar [E] Mis Notificaciones
\ Soles (S1.) Doélares(US$) 11de Enero, 2016
200 Notificacion por Re programaciones
; El presente correo es para informarle
Registrada H " "
2 100 respecto a |
Anotado 3
en E o — 11 de Enero, 2016
cuenta 2 H b B & B B Notificacion por Factura Autorizada

R El presente correo es para informarle
. Retirada ) respectoal ..

11 de Enero, 2016
Notificacion por Factura Autorizada W

Redimida
[3] Filtros de Facturas [ Facturas con movimiento en el [ Noticias
altimo mes
Facturas Registradas 314 30 de Diciembre, 2015
RUC Conozca mas sobre las ventajas del
_ - Proveedor Serie Numeracién registro de facturas negociable
Facturas amgna{das para iniciar 195 Visite el sitio web preparado exclusivamente
proceso de ACY 20451577175 0001 537 0 para gue nuestros usuarios conozcan el
sistema de CAVALL:
- - - 20346569625 Fooz 262 2
Facturas anotadas en cuenta m .cavali.com.pefacturasnegociables
CAVALI 2015 @ Todos los derechos reservados | Info | Términos y Condiciones Powered by .lﬂ
Figura 3

Cuando se selecciona el enlace “Ayuda”, el sistema muestra una ventana describiendo a

detalle cada componente de la pagina principal. Para visualizar cada componentes pulse los

siguientes botones o.
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Para terminar pulse el botén “Finalizar”.

Obtenga los movimientos que se realizaron con sus

facturas en el dltimo mes

Figura 4

Para mostrar las opciones del portal, pulse el siguiente enlace . A continuacioén, el
sistema muestra las opciones correspondientes al rol Participante.

SERVICIO DE REGISTRO Y
ADMINISTRACION DE FACTURAS

Figura 5
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CAVALI Factrack

ZADO DE FACTURAS

4. CONSULTAS DE FACTURAS NEGOCIABLES

Esta opcion permite consultar las facturas existentes en el sistema ingresando diversos filtros
de busqueda.
Desde la pagina de opciones de menu, selecciona la opcidn "Consulta de Facturas".

SERVICIO DE REGISTRO Y
ADMINISTRACION DE FACTURAS

Figura 6

Seguidamente, el sistema muestra el formulario “Consulta de Facturas ", con los siguientes

campos:
— FFGCEFD.CH 45 Ayuda Laura Perez Granados E
Facturas
Accin: Estado:
TODOS v TODOS ¥ | Ruc Provesdor: Ruc Adquirente:
Tipo de Fecha: Fecha Inicio(*): Fetha Fin(*): Participante:
Fecha de Registro » | 1012016 10172016 SELECCIONE EL PARTICIPAM  +

Figura 7
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CAVALI FFactrack

Detalle de cada campo:

Campo Descripcion

Accién Contiene las siguientes acciones:

e Todos

o Registros No Autorizados Por SUNAT.

e Registros Autorizados por SUNAT.

e Registros con Conformidad de Adquirente.

e Registros con Presuncion de Conformidad.

¢ Registros con Disconformidad de Adquirente.

¢ Registros Confirmados de Transferencia Contable.

Estados Contiene la lista de Estados de la Factura.
¢ Todos.

¢ Registrado.

¢ Registrado sin Informacién Adicional.

¢ Anotado en Cuenta.

¢ Retirado.

¢ Redimido.

RUC Proveedor RUC del Proveedor

RUC Adquirente RUC del Adquirente

Tipo de Fecha Lista de Tipos de Fecha:

o Fecha de Registro.

e Fecha de Emision.

e Fecha de Pago.

e Fecha de Entrega de Factura.

o Fecha Repuesta Obligado.

o Fecha de Operacién de Financiamiento

Fecha Inicio Rango de Fecha Inicio, de acuerdo al Tipo de Fecha seleccionado.
Fecha Fin Rango de Fecha Fin, de acuerdo al Tipo de Fecha seleccionado.
Participante Lista de Participantes

El usuario ingresa los datos de busqueda (por ejemplo Fecha de Inicio y fin) y presiona el

botdn "Buscar".
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W CAVALI

Factrack

Facturas
Accion

TODOS

Tipo de Fecha:

FECHA DE REGISTRO

Limpiar

v

Estado:

TODOS

Fecha Inicio{"}:
De/D7I2015

Ruc Proveedor Ruc Adguirente
Fecha Fin{"}: Participante:
20122015 SELECCIONE EL PARTICIPANTE v

¢ 2015 July
Sun Mon Tue Wed Thu Fri

28 29 30

os [ o
12 13 14
19 20 21

2% 27 28

010z 03
08 09 10
15 18 17

22 23 24 2

29 30 31

Figura 8

El sistema muestra los registros encontrados que cumplan con las condiciones ingresadas en

la siguiente tabla.

Registros encontrados: 34

Limnpiar

Dicha tabla muestra la siguiente informacion:

ltem  Participante  Tipo de comprobante  Ruc Proveedor  Fecha Emision  Serie  Mumeracion N, Auforizacion  Ruc Adguirente  ;Adquirente Regi 7 Importe Ne
1 69 -CON Factura 20500661141 20112015 EDD2 23 50 20600661151 NO
2 69 - CON Factura 20600661141 20112015 EDD2 24 50 20600661151 NO
3 69 -CON Factura 20500661141 20112015 EDD2 27 50 20600661151 NO
4 69 - CON Factura 20600661141 20112015 EDD2 17 50 20600661151 NO
5 69 -CON Factura 10425584540 D6M11/2015 Foo2 2 11 10425584540 Sl
[ 69 - CON Factura 20600661141 20112015 EDD2 15 50 20600661151 NO
T 69 -CON Factura 20500661141 20112015 EDD2 18 50 20600661151 NO
8 69 - CON Factura 20600661141 01M22015 ED15 2 50 20600661151 NO
| e |
==

Figura 9
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e Registros Encontrados.
e Tabla con informacion de las facturas. Aqui se muestra una busqueda dindmica por cada
campo segun sea la necesidad. En nuestro ejemplo, ingresamos una fecha de emisién, y

el sistema filtra la informacion.
Registros encontrados: 34

Item  Participante Tipo de comprobante  Ruc Proveedor Fecha Emision  Serie  Numeracion  N. Autorizacion  Ruc Adquirente  ;Ad

06/11/2015

5 69 - CON Factura 10425584940 06/11/2015 Fo02 2 (b 10425584540

4| | 3

e Barra de desplazamiento vertical y paginacion numérica de la tabla. Para visualizar la
paginacién y demas campos de la tabla, utilice dicha barra de desplazamiento.

e Botdn Exportar.

Al utilizar la barra de desplazamiento vertical el sistema, se muestra la paginacién de dicha

tabla. Para visualizar mds informacion pulse el nimero de paginacion.

Cmeer

Registros encontrados: 34

ha de Pagoe Respuesta Sunat  Fecha de Enfrega Factura N iabl Resp de Adquirente  Fecha de Respuesta Adquirente  Fecha de Transferencia Contable Estado

W22015 20011/2015 Registrada
ND1/2018 20112015 Registrada
W22015 D6/M11/2015 Registrada
WM22015 2011142015 Registrada
206 D&/M11/2015 Registrada
WM22015 2011142015 Registrada
W22015 20011/2015 Registrada
WM22015 02122015 Registrada
308/2016 D6/M11/2015 Registrada
AM22015 20M11/2015 Registrada

3ri|“ercn 2 3| 4| Ulimo
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Para ver el detalle de cada campo de la Tabla de Consulta de Facturas, debe presionar

la siguiente seccidn 6.1. Tabla de Consultas de Facturas.

Para generar la informacidn mostrada en formato .XLS., debe presionar el botén "Exportar”.

Registros encontrados: 34

Item Participante Tipo de comprobante  Ruc Proveedor Fecha Emision  Serie  Numeracion  N. Autorizacion  Ruc Adquirente

1 69 - CON Factura 20600661141 2011172015 E002 23 50 20600661151
2 69 - CON Factura 20600661141 20/11/2015 E002 24 50 20600661151
3 69 - CON Factura 20600661141 2011172015 E002 27 50 20600661151
4 69 - CON Factura 20600661141 20/11/2015 E0D2 17 50 20600661151
5 69 - CON Factura 10425584940 06/11/2015 Fo02 2 1" 10425584940
6 69 - CON Factura 20600661141 20/11/2015 E002 15 50 20600661151
7 69 - CON Factura 20600661141 2011172015 E002 18 50 20600661151
8 69 - CON Factura 20600661141 011272015 E015 2 50 20600661151
9 69 - CON Factura 10026738347 11/06/2015 E100 2 20346669625
10 69 - CON Factura 30016738347 11/06/2015 E100 3 20346669625
4| 3

Figura 10

A continuacidn, el sistema muestra una ventana en la parte inferior (en el caso del navegador

Google Chrome).Para descargar el archivo .XLS, debe abrir el archivo.

= Pn’memn2 34|56 |7|8|9 10 | Utimo

Abrir siempre archivos de este tipo
L 13
Mastrar en carpeta |
CAVALI 2015 @ Todos los derechos rese Powered by | B8
Cancela
CONSULTA_FMEGSLP...xls :‘ ¥ Mostrar todas las descargas.. X
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F Factrack

Dependiendo del tipo de navegador que tuviera el usuario, tales como IE9, Chrome

(ultima versidn), Firefox (ultima versidn) y Safari (ultima versién), la descargar del

archivo se mostrara de diferente manera.

El sistema muestra la informacidn en archivo de formato. XLS, por ejemplo.

lfi,D CONSULTA_FNEGSLPG_07-01-2016 - Microsoft Excel = = x
- Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datas Revisar Vista @ - X
Y- - g =
1n7 - |
A B C D E F G H I J K L M
Tipode e e . i ) Adquirent e "

1 Participante |d Participante mmlpﬁbame Razdn 54 | Fecha Emision Serie Mumeracion N. Autorizacion Ruc Adgquirente Regi;lr:h: Razdn Social Adguirente Importe Ne|
2 |69-CON B9 Factura 20600661141 RICARDOS.A. 20/11/2015 E0D2 23 50 20600661151 NO WALTER
3 |69-CON B9 Factura 20600661141 RICARDOS.A. 20/11/2015 E0D2 24 50 20600661151 NO WALTER 451.12
4 |69-CON B9 Factura 20600661141 RICARDOS.A. 20/11/2015 E0D2 27 50 20600661151 NO WALTER
5 |69-CON B9 Factura 20600661141 RICARDOS.A. 20/11/2015 E0D2 17 50 20600661151 NO WALTER
5 |B9-CON B9 Factura 10425584340 WASIBACONSULTORESS.AC  06/11/2015 FOOZ 2 11 10425584940 5l WALTER YBARRASARI 1200.4
7 |69-CON B9 Factura 20600661141 RICARDOS.A. 20/11/2015 E0D2 15 50 20600661151 NO WALTER
8 |69-CON B9 Factura 20600661141 RICARDOS.A. 20/11/2015 E0D2 1z 50 20600661151 NO WALTER
9 |69-CON B9 Factura 20600661141 RICARDOS.A. 01/12/2015 ED1S 2 50 20600661151 NO WALTER
10 | 69-CON B9 Factura 10026738347 P&G promotoradeeventos  11/06/2015 E100 2 50 20346669625 5l P&C Movilidad 5.647.74
11 |69-CON 2] Factura 30016738347 P&Gpromotoradeeventns  11/06/2015 E100 3 50 20346669625 5l P&C Movilidad
12 |69-CON B9 Factura 10046738347 P&G promotoradeeventos  11/06/2015 E100 4 50 20346669625 5l P&C Movilidad

Figura 11

Para borrar los datos mostrados, el usuario presiona el botén "Limpiar".

Registros encontrados: 34

Item  Participante  Tipo de comprobante  Ruc Proveedor Fecha Emision  Serie  Numeracion  N. Autorizacion  Ruc Adquirente
|
1 69 - CON Factura 20600661141 20/11/2015 E002 23 50 20600661151
2 69 - CON Factura 20600661141 201172015 E002 24 50 20600661151
3 69 - CON Factura 20600661141 20/11/2015 E002 27 50 20600661151
4 69 - CON Factura 20600661141 201172015 E002 17 50 20600661151
5 69 - CON Factura 10425584940 06/11/2015 F002 2 1" 10425584940
6 69 - CON Factura 20600661141 201172015 E002 15 50 20600661151

A continuacidn el sistema limpia los datos.

Registro Centralizado de Facturas Negociables
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Facturas

Accion

TODOS

Tipo de Fecha:

Fecha de Registro

Buscar

Estado:
A TODOS Y Ruc Provesdor: Ruc Adgquirente:
Fecha Inicio(*): Fecha Fin(*): Participante:
v 07/01/2016 07/01/2016 SELECCIONE EL PARTICIPAM  »
Limpiar

Registro Centralizado de Facturas Negociables
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CAVALI Factrack

ZADO DE FACTURAS

5. CONFORMIDAD Y/O DISCONFORMIDAD

Esta opcion permite al Participante registrar la conformidad o disconformidad de las facturas
ingresadas al sistema y que se encuentran anotadas en cuenta, siempre y cuando cuenta con
la debida autorizacion del Adquirente.

Desde la pdgina de opciones de mendu, el usuario debe seleccionar la opcidn "Conformidad

y/o Disconformidad".

SERVICIO DE REGISTROY
ADMINISTRACION DE FACTURAS

Figura 12

Seguidamente, el sistema muestra el formulario “Registro de Conformidad de Facturas", con

los siguientes campos:

Registro de conformidad de Facturas

Fecha Inicic("): Fecha Fin("):
07/01/2016 07/01/2016 Ruc Provesdor: Ruc Adguirente:

Figura 13

Registro Centralizado de Facturas Negociables 16/32
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CAVALI Factrack

ZADO DE FACTURAS

El sistema muestra las fechas de Inicio y Fin del dia en que se ingresa a dicha opcidn.

Detalle de cada campo:

Campo Descripcion
Fecha Inicio Rango de fecha inicial de registro de la factura en el sistema.
Fecha Fin Rango de fecha final de registro de la factura en el sistema.
Ruc Proveedor RUC del Proveedor.

Ruc Adquirente RUC del Adquirente.

El usuario ingresa los datos de busqueda obligatorios (por ejemplo la fecha de inicio) y pulsa
el boton “Buscar”.
Las fechas de Inicio y Fin, es el rango de fechas en que se registré la factura en el

sistema.

Registro de conformidad de Facturas

Fecha Inicio*): Fecha Fin{"):
28/06/2015 07/01/2016 Ruc Proveedor: Ruc Adquirente:

e

Si la Fecha Inicio seleccionada es mayor a la Fecha Fin, el sistema lo validard

mostrando el siguiente mensaje.

La fecha fin debe ser mayor a la fecha de inicio 3¢

El sistema busca las facturas que cumplan los parametros ingresados y muestra como

resultado los datos encontrados en la Tabla de Facturas. Los datos que se muestran son:

Registro Centralizado de Facturas Negociables 17/32
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Importe " "
Item Participante Tipa de Rue & d.e. . Serie Numeracién N° Autorizacion  Neto a Feohace Tpode D Tl.po o 2
comprobante Proveedor Emision ot Pago Pago Disconformidad
86 -SCO Factura 488881882 22 2 202372023 §/.5.840,00 8/02/2018 Pagy D Motos
Gnico x
2 £8-SCO Factura 10485881882 1071272015 0002 18 118023723023 §/.5.840,00 28/02/2018 Pago D Motvos
Gnico
3 3-IND Facturs 22 Fo38 43 1002373023 $/.700,00 022018 Pago [ -
'''''' dnico
4 3-IND Factura w2 Fo27 14 o Y wou2018  Page [ T
dnico -
13-IND Factura 203z880825 3122015 FOOS 3416 002373023 $26000 0022018  Pago [ P
dnico e
8 110-DVS Factura 20248680825 03122015 FOO3 22 11288275023 $M.13078 20022018 Pago  [] o
dnico .
110-DVS Factur 20348580825 F003 Eor) - 2 & P
0-DVS Factura 34a8208 3 ki P[] P
10-DVS Factura 202428880825 3 72 8 Pag
0-Dvs Factura 20348880625 B 24 N P[] —
nico
e 86 -SCO Factura 20451577175 081212015 0001 52 11888275023 S/.5.400,00 310172018 Pago D Motvos
Gnico
88 -SCO Factura 20451577175 0e/12/2015 0001 525 11866275023 §/.5.400,00 31/01/2018 Pago D iy &
o o
Primero n 2 | 3 | Uttimo
'ALI 2015 © Todos los derechos reservados | Téminos y Condiciones. Powerzd by | J I

Figura 14

Para ver el detalle de cada campo de la Tabla de Facturas presione el siguiente enlace

6.2. Tabla de Facturas.

Dicha tabla muestra la siguiente informacion:

e Numero de Registros Encontrados

e Tabla con informacién de las facturas. Aqui se muestra una busqueda dindmica por cada
campo segun sea la necesidad. En el ejemplo, estamos ingresando un nimero de serie

especifico, el sistema filtra la informacidén segun lo ingresado.

Registro Centralizado de Facturas Negociables 18/32
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Registro encontrados: 22

) Importe Tipo )
. Tipo de Ruc F.de . . N® Fecha de O Tipo de
rem Participants comprobante Proveedor Emisidon Serie Numeracion Autorizacion Netoa Pago de Disconformidad
Pagar Pago
oo2
1 85-5C0 Factura 10468881662 10122015 Doo2 15 11902373023 5/.5.840,00 28/02/2016 Pago Mativos
tnico
2 85-5C0 Factura 10468881662 10122015 Doo2 16 11902373023 5/.5.840,00 28/02/2016 Pago

Mativos

Unico

e Paginacion numérica de la tabla.Para visualizar mds informacién, debe pulsar el nUmero
de paginacion.

e Botones Conformidad y Disconformidad.

Registrar Conformidad

El usuario selecciona la(s) factura(s) requerida(s) en el(los) campo(s) del checkbox,

y luego presiona el botéon "Conformidad".

Registro Centralizado de Facturas Negociables 19/32
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= 4/ cAvALl | SERVICIO DEREGISTRG Y ADMINISTRACION DE FACTURAS £ Ayoda (3 LawaPeszGranaks

“ e

Registro encontrados: 22

Importe

Item Participante Tipo de Ruc F Qe_ . Serie Numeracidn N® Autorizacion  Neto a Fecha de Tipo de D
comprobante Proveedor Emisién Pagar Pago Pago

B8 - 5CO Factura 10488881682 101272015 D002 & 11002373023 S/.5.B40,00 2BMO02018 Pago V4
Ginico

2 B8 - 5CO Factura 10488881682 101272015 D002 & 11002373023 S/.5.840,00 2 Pago V4
Ginico

3 12-IND Factura 20100055681 101272015 Fo3g 1437 SI.700,00 D10/2018 Pago V4
Ginico

4 13-1IND Factura 20100055881 1172015 Foa7 334 S/9.400,00 2000172018 Pago D
Ginico

5 13-1IND Factura 20348860825 INMZ2015 FOO1 e $2680,00 D1/02018 Pago D
Ginico

& 10 -DVS Factura 20348860825 031272015 FO03 ) 33413078  20V02/2018 Pago D
Ginico

T 10 -DVS Factura 20348860825 031272015 FO03 T3 31247850 20V02/2018 Pago D
linico

B 10-DVS Factura 20345060825 031272015 FoD2 724 32270487  2N0Z016 Pago O
linico

] B8 -5C0 Factura 204515TTITE 122015 D00 822 11886275023 S/.5.400.00 310172018 Pago O
linico

B8 -5C0 Factura 204515TTITE 122015 D00 525 11886275023 S/.5.400.00 310172018 Pago O
iinico

Tipo de
Disconformidad

Motvos

Motvos

Motvos

Motivos

Motivos

Motivos

Motivos

Modivos

Modivos

Modivos

Primero 2| 3 | Ulimo
—

Figura 15

A continuacidn, el sistema muestra un mensaje de confirmacion con la opcién “Aceptar”. De

estar todo conforme, el usuario debe pulsar dicho botén. En caso contrario, debe pulsar el

botdn “Cancelar”.

Conformidad

i Esta seguro de registrar sufs) Conformidad{es) sobre la factura{s)?
I —

Una vez registrada la conformidad, el sistema muestra un mensaje satisfactorio.

Se ha procesado 3 factura(s) con exito!
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e El sistema marca la factura como "Conforme", registrando la fecha/hora y el usuario que
realizo la accion.

e Se envia una notificacién a todos los involucrados, es decir al Participante y Proveedor de
cada Factura Negociable.

e El sistema vuelve a mostrar la pantalla de "Conformidad y/o Disconformidad".

Registrar Disconformidad
Para registrar los motivos de disconformidad, el usuario selecciona la(s) factura(s)
requerida(s) en el(los) campo(s) del checkbox, luego presiona el botén "Motivos" (para cada

una).

Registro enconfrados: 22

Tipo de Ruc F. de

Importe Fecha de Tipo de D Tipo de
comprobante Proveedor Emisign

: " N*
serie Numeracion Autorizacién Neto a Pagar  Pago Pago Disconformidad

Item Participante

Figura 16

El sistema muestra una ventana emergente que contiene los motivos de disconformidad a

seleccionar para la factura.
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e Factura Comercial

e Facturas Negociable

e Bienes y Servicios recibidos

El usuario selecciona el(los) motivo(s) de disconformidad e ingresasus respectivas

observaciones a detalle (opcional) para cada uno. Luego, debe presionar el botén "Aceptar".

Mativos de Disconformidad

BTS20 Detalle de Observacion Motive 1|

[[]| racTuRanscoDMsLE

n | BIENES Y SERVICIOS RECISIDOS

Detalle de Observacion Motive 2

Figura 17

El campo detalle de motivo de conformidad no se habilitard mientras no se haya

seleccionado algun motivo.

El sistema regresa a la ventana principal y muestra los indicadores de motivo de
disconformidad que fueron seleccionados para cada factura (si no se visualiza dichos

indicadores, quiere decir que no se selecciond algin motivo).

El usuario presiona el botdn "Disconformidad”.
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&3 Ayuda (3 Laura Perez Granados =

. Tipo de Ruc F.de . . N Fechade  Tipode |:|
ftem Participants comprobante  Proveedor Emisidn Serie Numeracion Autorizacion ::;:: Pago Pago Disconformidad

1 86-3CO Factura 10254503279 09122015 ooo1 207 11886292023 S/.5.400,00 31012016 Pago v Mativos
unico

2 B6-5C0O Factura 10458881662 10/12/2015 0002 15 11802373023 5/.5.640,00 28/02/2016 Pago 4 Motivos
unico

3 13- IND Factura 20100055661 101122015  FO36 1437 Jiegoaragzs  SL700,00 01022016  Page [ [
tnico

4 13- IND Factura 20100055661 30M1/2015  FO27 324 11902373023  S/.9.400,00 29/01/2016 Pago [] Motivos
unico

S 12-IND Factura 20100055661 2011142015 Fo27 3z 11902373023 S/.54.000,00 10/01/2016 Pagoen [] Motivos
cuctas

[} 12-IND Factura 20346669625 31122015 FoO01 2 al) 11802373023 $260,00 01/022016 Page [] Mativos
unico

7 110 -DVS Factura 20346658625 031212015 Fo03 722 11866275023 53413878 20/02/2016 Pago [] Motivos
unico

3 110 -DVS Factura 20346660625 03/12/2015  FOO3 723 11866275023 §12.478,50 20022016 Pago [ Motivos
tnico

9 110-DVS Factura 20345669625 031272015 FOO3 724 11866275023 S22.70457 20022016 Page [] Motivos
unico

10 86-3CO Factura 20451577175 091122015 DD01 522 11868275023 S/.5.400,00 31/01/2016 Pago [] Motivos

unico

Primero n 2|3

Ultimo

Disconformidad

Figura 18
Si no selecciond algin motivo de disconformidad, el sistema lo validara, mostrando el

siguiente mensaje, pulse el botén “Aceptar”.

Aviso

Para dar DISCONFORMIDAD es necesanio registrar sus motives

Acepiar
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De estar todo conforme, a continuacién el sistema muestra un mensaje de confirmacién con
la opcidn “Aceptar”, el usuario debe pulsar dicho botén. En caso contrario, debe pulsar el

botdn “Cancelar”.

:Esta segum de registrar sufs) Disconformidad(es) scbre la factura(s)?

=

Una vez confirmada la disconformidad, el sistema cambia el estado de la factura a
"Registrado" y la marca con "respuesta del adquirente: disconforme", registrando los
motivos que haya elegido, la fecha/hora y el usuario que realizé la accion.

Se envia una notificacidn a todos los involucrados, es decir al Participante y Proveedor
de cada Factura Negociable.

El sistema muestra el siguiente indicando el éxito del registro.

Se ha procesado 1 factura(s) con exitol I

Finalmente el sistema oculta el mensaje de confirmacién y vuelve a mostrar la pantalla de

"Conformidad y/o disconformidad".
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6. CARGA DE ARCHIVO

Esta opcidn permite realizar la copia del archivo seleccionado hacia una carpeta del servidor.
El usuario Proveedor selecciona el botdn de Barra de Navegacién, para mostrar la barra de
menu de opciones.

Desde la pagina de opciones de menu, selecciona la opcién "Carga de Archivo".

SERVICIO DE REGISTRO'Y
ADMINISTRACION DE FACTURAS

Figura 19

Seguidamente el sistema muestra el formulario “Carga de Archivo", con los siguientes

campos:

= FFGCEI"CI.CH 47 Ayuda Laura Perez Granados E

Carga de Archivos

Figura 0
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A continuacién, el usuario debe seleccionar el archivo de carga pulsando el botdén
“Examinar”. Luego de esto, el sistema muestra una ventana para seleccionar dicho archivo.

Debe seleccionarlo y pulsar el boton “Abrir”.

= ractrack

Carga de Archivos

EXAMINAR
|« Manuales » Factoring » Datos 44 [l Buscor Datos
Organizar v Nueva carpeta = 0 @
CARGAR ARCHIVO —
Y Favoritos - Nombre Fecha de medifica... Tipo

1§ Descargas ACV-86-20160502-001.xlsx 04/02/2016 06:20 .. Hoja de cilculo ... |
B Escritorio 07| ACY-86-20160902-002 xlsx 06/01/2016 07:39 ..  Hoja de cilculo d...
(=] OneDrive

‘% Sitios recientes

4 Bibliotecas
[ Documentos
=] Imagenes

o Misica

B videos

- ] ] v

Nembre:  ACV-86-20160502-001 xlsx + | Todos los archives hd

Figura 21

El sistema vuelve a la pantalla principal mostrando el archivo de carga. Aqui debe pulsar el

botén “Cargar Archivo”.

= ractrack

Carga de Archivos

ACV-86-20160502-001 xIsx
CARGAR ARCHIVO

Al realizar la carga del archivo, el sistema realiza las siguientes validaciones:
e Se debe haber seleccionado un archivo. En caso contrario, se muestra el mensaje

"Seleccione el archivo a cargar".

e Validard el nombre del archivo con las siguiente estructuras, por ejemplo donde:
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REG o ACV-20100152-20160107-00000001

SICT T

Cédigode3  Cédigo Fecha del Numero
digitos que de dia que se Correlativo
identifica el Participante realizala de carga
proceso que carga:
se realizara Afio, Diay

Mes

e En caso no cumpla con el formato se mostrard el mensaje "Formato del Nombre
Incorrecto".

e El tipo de archivo permitido a subir es .XLS, .XLSX y .XML.

De estar todo conforme, el sistema muestra un mensaje para confirmar la carga. Debe pulsar

el botén “Aceptar”, en caso contrario, debe pulsar el botén Cancelar.

Cargar el Archivo

i Desea Cargar el Archivo

e

Si existe un error en la carga de archivo, el sistema muestra el siguiente mensaje:

"Error en la carga del archivo".

De estar todo conforme, el sistema muestra un mensaje de éxito.

El achivo se Carge Exitosamente ¢ I

Asi también el sistema toma en cuenta lo siguiente:

e Solo se realizard la carga de un archivo a la vez.
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e Adicionalmente al nombre del archivo el sistema agrega:

[fecha actual/Hora][Usuario que realiza la carga], para controlar la duplicidad de los mismos.

Con el formato: YYYYDDMM_hhmmss_USER.

Donde YYYY es afo, DD es dia y MM es mes, hh es hora, mm es minutos y ss es segundos y

USER es el nombre del usuario logueado.
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7. ANEXOS

7.1. TABLA DE CONSULTA DE FACTURAS

Opcién Consulta de Facturas

= FFG.CETCICR &% Ayuda (3) Laura Perez Granados E
Facturas
Accion: Estado:
TODOS v TODOS ¥ | Ruc Provesdor Ruc Adquirente:
Tipe de Fecha: Fecha Inicio(*): Fecha Fini*): Participante:
Fecha de Registro v | 01082015 1/020me SELECCIONE EL PARTICIPA v

Registros encontrados: 407

Participante  Tipo de comprobante  Ruc Proveedor Fecha Emision  Serie  Numeracion  N. Autorizacion  Ruc Adquirente  ;Adquire

69 - CON Factura 20600661141 2001172015 E002 23 50 20600661151
Factura 20600661141 2001172015 0001 102 50 20600661149
Factura 20600661141 20/11/2015 0001 105 2345 20600661149
Factura 20600661141 2001172015 0001 106 1311 20600661149
Campo Descripcion
Participante Nombre del Participante.
Tipo de | Descripcion del comprobante :
Comprobante e Factura Comercial

e Recibo por Honorarios

Ruc Proveedor RUC Del Proveedor.
Fecha Emisién Fecha de emision.
Serie Numero Serie
Numeracién Numero Numeracién.
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Descripcion

Numero Autorizacién (cuando este campo este vacio, indica que la

factura es electrénica).

Ruc Adquirente

RUC Adquirente

¢Adquirente

Registrado?

Permite saber si el adquirente de una factura esta registrado en el
portal. Lista de valores:
o Si

e No

Importe Neto a

Pagar

Importe Neto a Pagar

En caso el tipo de pago sea en "Pago unico" el importe mostrado es el
"Importe neto pendiente de pago"

En caso el tipo de pago sea en "Cuotas" el importe mostrado es la suma

de todas la cuotas registradas para la factura.

Fecha de Pago

Fecha de Pago.
En caso el tipo de pago sea en "Cuotas" la fecha de pago es la fecha de

la Ultima Cuota.

Respuesta SUNAT

Respuesta SUNAT.

Fecha Entrega | Fecha Entrega Factura solo fisicas y Fecha de Comunicacién cuando son
Factura facturas electronicas.

Respuesta de | Respuesta de adquirente.

Adquirente

Fecha de | Fecha de Respuesta del Adquirente

Respuesta

Adquirente

Fecha de | Fecha en que se realizd la transferencia contable.

Transferencia

Contable
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Campo Descripcion
Estado Estados de la factura:
e Registrada
e Registrado sin Informacién Adicional
e Creada
e Anotado en Cuenta
e Retirado

e Redimido

7.2. TABLA DE FACTURAS

Opcién Conformidad y/o Disconformidad
= FFGCtTCle €3 Ayuda (3) Laura Perez Granados E
Registro de conformidad de Facturas

Fecha Inicio(*): Fecha Fin(*)

03/08/2015 11/01/2016 Ruc Proveedor: Ruc Adguirente:

Registro encontrados: 24

. - Importe Tipo

Item  Participante Tipo de Ruc F. t?e” Serie  Numeracién N P Neto a Fecha de O

comprobante  Proveedor  Emision Autorizacion de Pago
Pagar Pago
1 86 - SCO Factura 10254593279 09/12/2015 0001 207 11986292023 $/5.400,00 31/01/2016 Pagoe [ ] =

lnico

2 86 - SCO Factura 10468681662 10/12/2015 0002 15 11902373023 5/5.840.00 28/02/2016 Page [ ]
Unico

3 13-IND Factura 20100055661 10/12/2015 FO36 1437 S/700,00 01/02/2016 Page [ ]
lnico

4 13-IND Factura 20100055661 30/11/2015 FO27 334 §/9.400.00 29/01/2016 Page [ ]
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Descripcion

Orden correlativo

Participante

Participante asociado a la factura

Tipo de

Comprobante

Factura o Recibo por honorarios

RUC Proveedor

RUC del proveedor

Fecha de emision

Fecha de emisidn de la factura

Serie

Serie de la factura

Numeracion

Numeracion del registro

Nro de

autorizacion

NuUmero de Autorizacion

Importe neto a | Importe a pagar de la factura

pagar

Fecha Pago Fecha de Pago de la Factura

Tipo Pago Tipo de pago de la Factura

Seleccionar Checkbox para seleccionar la(s) factura(s) a la(s) cual(es) se le(s)
aplicara la conformidad o disconformidad

Tipos de | Motivo de rechazo de la factura.

Disconformidad
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